[Tpunoxenue 2

Yupexaenue 00pa3oBaHus YTBEPXJIEHO
«l'oMenbCKuU rocy1apCTBEHHBIN IIpuka3 pekTopa yHUBEpCUTETA
MEIUIIMHCKUI YHUBEPCUTET 01.06.2026 Ne 260
[TOJIOXKEHUE

00 KCIOIB30BAHUU CPEJICTB
KpUNTOrpaduuecKOM 3aIiuThI
uH(popManuu

OBIIME ITOJIOKEHN A

1. Hacrosiee [Tosnoxenne 00 HCIIOJIb30BAHUU CpEnCTB
KpunTorpapuueckoi 3amutel “HPopMmanuu (nanee — [lonoxeHue) yupexaeHus
oOpa3zoBanus «l'OMeNbCKUN TOCYAapCTBEHHBIM MEIUIIMHCKUNA YHUBEPCUTET
(manee — YHuBepcUTET) pa3pabOTaHO Ha OCHOBAaHMHM TPEOOBAHMM
3aKoHoJlaTenbcTBa Pecnyonuku benapych B 0o0nacTu 3amuThl MHGOpMAUU U
puKa3a onepaTUBHO-aHAIUTHYECKOTO LieHTpa npu [lpesunenre PecnyOinuku
bemapyck Ne66 ot 20.02.2020 r.

2. Hacrosee I[lonoxxeHnre BXOOUT B COCTaB JOKYMEHTAIIMM HA CUCTEMY
3amuThl  uHpopManuu (mamee — C3U) wuHbDOpMAMOHHOW  CHCTEMBI
Yuusepcutera (nanee — UCY).

3. TlonoxeHue periaMeHTUpyeT TMOPSAOK  ydeTa, XpaHeHus U
UCIIOJIb30BaHUS CPEACTB KpUNTOrpapuyeckor 3amuTsl nHbopManuu (naisee —
CK3HM), kpuntorpaduyeckux KIIOYEH M KIIOYEBBIX JOKYMEHTOB, a TakKXe
NOPSIIOK U3TOTOBJICHUS, CMEHbI, YHUUTOXKEHUS U MOPSAIOK ACHCTBUN B cliydae
KOMITpOMETAllMM  KpUNTorpaUyecKkux Kioued B ILemIx obecrneueHus
6e3onacHoctH 3kcruryatanuu CK3MU.

4. TpebGoBanusi IlonoxkeHus: pacHpoOCTPaHSIOTCS Ha BCEX PaOOTHUKOB
YHuBepcurera, SBIsomuxcs nojp3oparensivu UCY.

OPI'AHU3ALMA XPAHEHUA U OKCIUTY ATALINUA

5. [na peanuzauuu  (QYyHKUUA BBIPAOOTKH 3JEKTPOHHOM HHMQPPOBOM
noanucu (manee — DILII), mpoepku DIIIT WM OTKPHITOrO KiItoYa JIOJDKHBI
ucnonp3oBarbesi  cpeacrBa  OILII  mODKHBI  MCHOJIB30BAaTBCA  TOJBKO
cepTU(UIIMPOBAHHBIC, B COOTBETCTBUHU C JACHCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIBCTBOM,
cpeactBa DIIII.

6. Jlis obecrieueHus mopsigka ydera, XpaHeHus u uicnoib3oBanus CK3U
PUKA30M PEKTOpa HA3HAYAETCSI OTBETCTBEHHBIN paOOTHUK.

7. K pabore ¢ CK3U paboTHUKM YHHUBEpPCUTETa TOMYCKAIOTCS TOJBKO
MI0CJI€ COOTBETCTBYIOIIETO0 MHCTPYKTAKa OTBETCTBEHHBIM PAOOTHUKOM.



8. IlpaBuna wucnons3oBanus B HMCY CK3M wu cpeacts  OLII
ONPENEIISIFOTCS
TpeOOBaHMAMHU JICUCTBYIOIIETO 3aKoHOJaTenbcTBa Pecnybnuku bemapych u
HAJ[30PHBIX OPTraHoB.

VYnpasnenne wu Hactporka CK3M wu cpeacts OULII  momkna
OCYHIECTBIATBCS B~ CTPOTOM  COOTBETCTBMM  C  3KCIUIyaTallHOHHOMN
JIOKYMEHTALMEN.

9. besomacHocTh  xpaHeHuss ©  oOpaboTku  uHbOpMaLMH  C
ncnoab3oBanueM CK3U nocturaercs:

coomonenueMm nonb3oBarensiMu  CK3U  koH(UIEHUIHMATBHOCTH MpHU
oOpaIlieHuu CO CBEACHUSIMHU, KOTOPhIE UM JIOBEPEHbI WM CTAJId MU3BECTHBI IO
pabote, B TOM YHCIE CO CBEACHUSMHU O (YHKIIMOHMPOBAHUM U TOPSIKE
obecnieyeHus 6e3onacHoctu npumensiembix CK3U;

TOYHBIM  BbINIOJIHEHHEM  mnodb3oBaresimu  CK3W  TpeGoBanmii K
oOecreueHno 0e30nacHOCTH HH(POPMALIIH;

HAJIC)KHBIM XPAHCHUEM SKCIUTyaTallMOHHOW U TEXHUYECKOU JIOKYMEHTAIUU
k CK3U, HocuTenelt nupopMaluu, pacipocTpaHeHue U (WIn) MpeaIoCTaBICHHE
KOTOpPOU OrPaHUYEHO;

CBOCBPEMEHHBIM BBIABICHHEM pPaOOTHUKAMU YHHUBEPCUTETA TOMBITOK
MOJIydeHUsI CBeJeHU 00 mH(OpMAINK, PACIIPOCTPAHCHHUE U MPEIOCTABICHHE
KOTOpO#l orpanudeHo, 00 ucnosibdyemMbix CK3UW nunamu, He oOiamaronmmu
MPaBOM JIOCTYIIA K TAKUM CBEJICHUSIM;

HEMEJICHHBIM MPUHSATUEM MEp MO0 MNPEeAyNPEekKICHUIO pa3rialieHus
uH(dOpMaIMK, pacpoOCTPaHEHUE U TPEAOCTABICHUE KOTOPOW OTpaHUYEHO, a
TaK)kK€ BO3MOXKHOW €€ YTEUKH MPHU BBIABICHUH (PAKTOB yTPAThl WM HEIOCTAYH
CK3MU, npomnyckoB, KJtouei OT TOMEIICHHH, CE(OB U T. II.

YYET, XPAHEHUE U ITEPEJJAUYA KPUTITOTPAOUYECKUX KJIIOUEN

10. CK3U, »skcrutyaTallMOHHasT U TEXHUYECKas JOKYMEHTAllMs K HHM,
KJIIOUEBbIE JOKYMEHThl U KIIIOUEBBIE HOCHUTEIM IMOJUIeKAT 00s3aTeIbHOMY
yuery. IIporpammubie CK3U yuuTHIBaIOTCS COBMECTHO C amiapaTHBIMU
CpelICTBaMH, Ha KOTOPBIX OCYIIECTBIISIETCS WX IITATHAS JKCILTyaTarus. Y4er
OCYLIECTBIISETCA OTBETCTBEHHBIM PA0OOTHUKOM.

11. PaGoTHukmM YHUBEpCHUTETa HECYT MEPCOHATHHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32
coxpanHocTh CK3U 1 KIIF0YEBBIX TOKYMEHTOB.

12. mctpubytuBer CK3U, »sKcrutyatanlMoHHas W TEeXHUYECKas
JOKYMEHTAIMs K HUIM XPaHATCSl Y OTBETCTBEHHOT'O pabOTHHKA.

13. Xpanenue CK3U ocyumiecTBisierca B siMkax, mkadax, ceidax
(XpaHWJIMIIAaX) WHIUBUIYAIBHOTO TMOJB30BaHUSI B YCJIOBHSIX, MCKIIIOUAIOIIUX
OCCKOHTPOJBHBI JIOCTYH K HHUM, a TaKXe HX HelnpeaHaMepeHHoe
YHUUTOKEHHUE.



14. B ciyuyae oTCyTCTBUS y paOOTHHKA YHUBEPCUTETA UHAUBUYAIHHOTO
XpaHWIWIA, KIIOYEBbIE HOCUTEIM C KpUNTOrpaduuecKuMU KI0YaMu TI0
OKOHYAHUH pabOyvero JHs CIAITCS OTBETCTBEHHOMY PaOOTHHUKY IO POCIHUCH.

15. KnroueBbie HOCUTENH C HEPAOOTOCIIOCOOHBIMU KPUIITOTPAPUISCKUMU
KJIII0YaMU TEpelaroTcs OTBETCTBEHHOMY palboTHUKY. HepaboTocmocoOHbie
KITFOUEBbIE HOCUTENH MOAJICKAT YHUUTOKECHUIO.

16. AnmapaTHble CpeIACTBA, C KOTOPBIMH OCYUIECTBISIETCS IITaTHOE
ucnionbzoBanne CK3M, a taxxe anmapataele CK3M  gomxHbBl  OBITH
00OpYJIOBaHbl CpPEJACTBAMH KOHTPOJISI 3a HX BCKpPBITHEM (OIE4YaTaHbl,
ormsioMOupoBansl). Mecto omnedarbiBanus (oriomOupoBanus) CK3U wu
anmapaTHbIX CPEACTB JTOHKHO OBITh BU3YaJIbHO KOHTPOJIUPYEMBIM.

HCIIOJIb30BAHUE CPEJICTB KPUIITOI' PA®HMYECKOM 3AIIUTEHI
NHOOPMALIMN

17. B VYuusepcurere CK3UM wucnons3yercss C IMelbl0 0OECIeUCHUs
KOH(PUACHIIMAIBHOCTH U LEIOCTHOCTH 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M CETEBOTO
Tpaduka.

18. B cmywae  oOHapy>KEHUs  HEpa3pelIeHHOTO  MPOrPaMMHOTO
oOecrieueHrs Wik (akTa TMOBPEKIEHUS IIEJIOCTHOCTH MedyaTd (IIoMOBI) Ha
texaunueckoM cpenctee ¢ CK3U, padora ¢ CK3M Ha TakoM TEXHHUYECKOM
CpEICTBE AOJKHA OBITH MPEKpaIIeHa.

19. Bckpsitue Texunyeckoro cpeactsa ¢ CK3U nns mpoBeaeHus: peMoHTa
WM TEXHUYECKOTO OOCIYKMBAaHUSI OCYUIECTBISETCA TOJIBKO B IMPUCYTCTBUU
OTBETCTBEHHOI'O0 PaOOTHHKA.

20. IIpu pabore ¢ CK3U 3ampemaercs:

OCTaBJISATh 0€3 MpUCMOTpa (KOHTPOJISl) TEXHUYECKUE CPEICTBA, HA KOTOPBIX
skcruryarupyercs CK3U;

CaMOCTOSITENIbHO BHOCUTh U3MEHEHUs B IporpaMMmuyto yacte CK3U;

pasriamarb COJAEPKMUMOE HOCUTEIEH KIoueBOW HWH(pOpMauuu HUiu
nepeaaBaTh CaMU HOCUTENH JIMIIaM, He TonylieHHbIM K padote ¢ CK3U;

UCIOJIb30BaTh KJIIOYEBBIE HOCUTENIM B pEXUMAaX, HE MPEAYCMOTPEHHBIX
mratHeiMU QyHkuuamMu CK3U;

OCYIIECTBIIATh HECAHKIIMOHUPOBAHHOE KOMMPOBAHUE KPUNTOTPAPUUIECKIX
KJIIOUeH;

M3MECHATh HACTPOMKM WM NBITaTbCsl M3MEHHUTh HacTtpoviku CK3U wnm
OTIEPAIIMOHHOMN CHUCTEMBI, CIeTITaHHbBIE OTBETCTBEHHBIM PAOOTHUKOM;

UCIOJIb30BaTh OBIBIIME B pabOTe KIIIOUEBbIE HOCUTENH ISl 3allMCU HOBOM
uHdopmaluu 0e3 NpeaBapUTEIHLHOr0 rapaHTUPOBAHHOTO YHUUTOKEHUS HA HUX
KJII0UeBOU HH(OpMaLINH;

OCYILECTBJISATh  CAMOCTOSITEIBHOE  HECAaHKIHOHHPOBAHHOE  BCKPBITHE
TexHuueckux cpeacts ¢ CK3U.



YHUUTOXEHUE KPUIITOTPAGUYECKUX KJTIOYEM

21. Hewucnons3oBaHHBIC, HEpPaOOTOCIOCOOHBIC WM BBIBEIICHHBIC U3
NEeNCcTBUS KpunTorpaduueckue KItoUuu MOAJIekKAT YHUUTOXKEHUIO.

22. YHUUYTOXXEHHE  KpuUNTOorpa@uueckux  KIHOYeH Ha  KIIOYEBBIX
HOCHUTEIISIX
MPOU3BOMSITCS KOMMCCHUEH B COCTaBe MpEJIceNaresisi U YJICHOB KOMHCCHUU,
HA3HAYECHHOM PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

23. Kpunrorpaduueckne KiItoud, 3allMCAHHBIC HA MAIIUHHBIC KITIOUEBHIC
HOCUTEJIM,  YHMUYTOXAIOTCS  METOAOM  TapaHTUPOBAHHOTO  CTUPaHUs
uHOpMallMd Ha MAIIMHHOM HOCHUTENIE B COOTBETCTBHUU C TpPeOOBAHUAMHU
AKCILTyaTallMOHHOW U TEXHUYECKOU TokymeHTanuu Ha CK3U.

24. Ilepen  yHUYTOXKEHMEM  KPUNTOTpapUUYECKUX  KIHOYEH  W/Win
KJIIOUEBBIX HOCHUTEJICH, KOMUCCHUS 00s3aHa:

YCTaHOBUTh HaJu4yue opuUrHHaNa u KOJIMYECTBO KOIHIA
KpunTorpapuyeckux Kiroueu;

MPOBEPUTh BHEIIHIOK IEJIOCTHOCTh KaXJOTO KIHOUYEBOIO HOCHUTEIIS;
UACHTU(DUIIMPOBATH KAXKIBIN KIIFOUEBOM HOCUTEIIb;

yOenUuThCs, YTO KpUNTOorpadhuuecKue KIK4YM, HAXOASIINECs Ha KIIOUYEBbBIX
HOCHUTEISAX, AEHCTBUTEIBHO MOAJIEKAT YHUUTOXKEHHUIO;

MIPOU3BECTH YHUUTOKECHHUE KPUNTOTpahUIECKUX KITFOUCH.

25. Ilo daxty yHHUTOXEHUS KpUNTOrpadUyecKuX KIKYEH COCTaBIseTCs
AKT YHUYTOKECHUSL.

26. AXT nmoanuchIBaeTCs MpejiceiaTesieM U 4WieHaMu KOMUCCHHU.

27. AKTBl YHUYTOXXCHHS KPUNTOTPAPUUYECKUX KIIOUCH XpaHATCA ¥y
OTBETCTBEHHOT'O PAOOTHHKA.

OBA3AHHOCTU PABOTHUKOB ITP1 OBPAIIIEHNN C CK3U

28. Ilpu pabote ¢ CK3U paboTHUK YHUBEpPCUTETA, OCYIICCTBISIOMNUN UX
IKCIUTyaTaIuio, 00s3aH:

HE pasrjamarhk WHQOpMaIHio, paclipoCTpaHeHHEe KOTOPOH OrpaHWYCHO, B
TOM  4YHCIE CBEACHUSA O  KpUNTOrpaduUecKux  KIOYaX W CaMH
KpUTNITOrpapuIecKre KIIFOYH, B TOM YUCJIE YCTapEBIINE;

coOmoath TpeOoBaHUA K oOOecmedeHuto Oe30macHOCTH HWH(popMamum
pacmpoCTpaHeHHE W TMPEIOCTaBICHHE  KOTOPOM  OTPAaHMYCHO  MpHU
ncrnonb3oBannu CK3U;

CIaTh B Clly4ae MPEKPAIICHUS TPYAOBBIX OTHOIICHUN WM MPEKpalICHUS
JOTOBOPHBIX ~ OTHOIICHWH ¢  YHHBepcUTeTOM wucronb3dyembie CK3U,
AKCIUTyaTaIlMOHHYIO M TEXHUYECKYIO JOKYMEHTAIUIO K HUM;

o0OecreunBaTh  COXPAaHHOCTb W KOH(UIEHUIUAIBLHOCTh  KJIIOUYEBOU
uH(dOpMalUy MPpU XpaHEHUH;

coO0IaTh OTBETCTBEHHOMY PAa0OTHHKY O TOMBITKAX TOCTOPOHHUX JIWII



nostyuuTh cBefeHnsa 00 CK3U uiu Kiro4eBbIX JOKYMEHTaX K HUM;

HE3aMEJINTEILHO YBEJOMIISITH OTBETCTBEHHOTO paboTHHMKa O (akTax
yrparbl win Henoctaun CK3U, kpuntorpaduueckux KIHOYeH U O APyTHX
dakTax, KOTOpblE MOTYT MPUBECTH K PA3IJIAIICHUIO 3allMIAeMbIX CBEICHUI
KOH(UJICHIIMAIBHOTO XapaKTepa, a TaK:Ke O MPUUMHAX U YCIOBUSIX BO3ZMOXKHOM
YTE€UYKHU TaKUX CBEIACHUM.

OTBETCTBEHHOCTD

29. Tloap3oBarenu MCY nomKHBI OBITH O3HAKOMJIEHBI IIOJ IMOIIMCEH C
HacTosAmuM [lonoxxeHueM B TOH 4acTu, KOTOpas He0OXoaumMa sl 6€30IMacHOTO
BBITIOJIHEHHST CBOMX (DYHKIIMOHANBHBIX 0O0si3aHHOCTEH. DakT 03HAKOMIICHHUS
pabotaukoB MCY ¢ nHacrosmmm IlonoxeHnemM MOATBEPKAACTCA JIMIHOM
MOJIKCHIO TTOJIB30BaTelsl Ha Jlucre o3HaKOMIIEHUS.

30. PaGoTHukM YHHBepcHTETa HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a pasrJlallleHue,
HECOOTBETCTBYIOIIIEE MCIOJIb30BAHUE U XPAaHEHUE CBOMX KpUMNTOrpaduuecKux
KJIIOUEH U KIIFOUEBBIX JOKyMEHTOB. [IpuBneueHne paboTHUKA YHHUBEpPCUTETA K
OTBETCTBEHHOCTH OCYIIECTBJISIETCSI B  COOTBETCTBMU C  JICMCTBYIOLIUM
3aKOHOAATEILCTBOM PecryOonuku benapycs.

[TEPECMOTP ITIOJIOKEHH A

31. Ilpu HeoOxoguMocTH BHeceHMHM u3MeHeHmd B Ilomoxenue,
W3MEHEHUsI B CYIIECTBYIOIIMA JOKyMEHT He BHocsTcs, llomoxkeHue
NIePEU3IaeTCs U YTBEPIKIAeTCS 3aHOBO.

32. U3menenuss B I[lojmokeHWM MOTYT TPOU3BOJIWUTHCS B  Cydae
W3MCHEHHUSI CTPYKTYpbl, W3MeHeHHus TmporeccoB Kb, moaxomoB k 3ammre
uHoOpMallMi WIM HW3MEHEHHsS 3aKoHomarenbcTBa PecnyOmmku bemapych B
oOnacTu 3amuThl HHGOPMAIUU U 00paOOTKH MEPCOHABHBIX TAHHBIX.

33. Ilepecmorp  IlomokeHMsT ~ MHUIMUPYETCS  MPOPEKTOPOM  TIO
0€30MacHOCTH, PEeXKUMY M KajapaMm (B Cilydae I[UIAHOBOTO W3MEHEHUs) WU
WHYKEHEPOM I10 3aIUTe HHPOpMAIHH (B CIIydac BHEIJIAHOBOTO U3MCHEHUS).

34. Ilepecmorp IlomoskeHHsST COTJIACOBBIBACTCS C IIPOPEKTOPOM  TIO
0€30T1acHOCTH, PEXKUMY U KaJipaM, TIOCIIe YeTO YTBEPIKIaeTCsI PEKTOPOM.



JIMCT O3HAKOMJIEHUA
C IOJIOXKEHHMEM Ob UCIIOJIb3OBAHUU CPEJACTB
KPUIITOI'PAOUYECKOU 3AIIUTHI UTHOPOPMAILIUN

(HaMeHOBaHUE MTOIPA3ICICHHU)

n/n

JomxHOCTH padoTHHKA

dPamMuinsa 1 HHAIMAIbI

OtmeTka 00
03HAKOMJIEHHH
(1aTa ¥ NOANUCH)
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